
日常点検チェックシート ※原則、各月第一営業日に実施する。

1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月

携帯電話にパスワードをかけているか？

入館証の保管方法は守られているか？

機密情報を他人に話していないか？

情報の書かれたメモや資料を持ち帰っていないか？
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